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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Panstwowego Instytutu Weterynaryjnego — Panstwowego Instytutu Badawczego w
Putawach oraz Zakladu Pryszczycy PIWet-PIB z siedzibg w Zdunskiej Woli w okresie 12 miesigcy,
polegajacych w szczeg6lnosci na:

a) odbieraniu, przemieszczaniu, sortowaniu i doreczaniu przesytek w obrocie krajowym i

zagranicznym,
b) dorgczaniu Zamawiajagcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
dorgczeniu;

c¢) zwrotu do Zamawiajacego przesylek niedorgczonych odbiorcy po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
d) oraz ustug posrednictwa w nadawaniu przesylek pocztowych  u operatora
WyzZnaczonego.
Przedmiot zam6wienia obejmuje réwniez nadawanie oraz dor¢czanie przesylek w ramach ustugi
»oplata przerzucona na adresata”. Usluga ta dotyczy listéw wysytanych do Zamawiajacego, w
specjalnych kopertach przez niego przygotowanych (przez upowaznionego pracownika) i na jego
polecenie.
Przesylki beda posiadaty na stronie adresowej w miejscu przeznaczonym na znak optaty, oznaczenie
potwierdzajace wniesie oplaty za ustluge w postaci nadruku badz odcisku pieczeci o tresci ,,Optata
przerzucona na adresata na podstawie umowy nr zawartej z w
dniu .
Podstawa rozliczen finansowych za ta ustuge bedzie suma optat za przesyiki, ktére faktycznie
nadeszty do Zamawiajacego, naliczcona na podstawie dokumentéw oddawczych/zestawienia za
dany okres rozliczeniowy przygotowanych przez Wykonawce 1 zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Przesytka nadawane na powyzszych zasadach beda przesytkami nierejestrowanymi.

1. Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego
prawa obowigzujacego w dniu wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci
Z przepisami :

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U z 2016 poz.1113 z p6zn.zm)
wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) ustawie z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (Dz.U. 2015 poz. 915 z pdzn.zm)

3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922) i
przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie

4) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, a
w przypadku ustugi w obrocie zagranicznym — zgodnie z migdzynarodowymi przepisami
pocztowymi.

2. Wykonawca bedzie operator pocztowy posiadajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w kraju i zagranicg.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia na §wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie si¢:

1) przesytka pocztowa — rzecz opatrzong oznaczeniem adresata i adresem, przedlozong do
przyjecia lub przyjeta przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia
adresatowi,

2) przesytka pocztowa rejestrowana - przesytke pocztowa przyjeta za pokwitowaniem
przyjecia i dorgczang za pokwitowaniem odbioru,

3) przesytka pocztowa nierejestrowana - przesytke listowa nadang i doreczong bez
pokwitowania

4) przesyiki listowe, o masie do 2000g (gabaryt A i B)

- ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
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- ekonomiczne priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii (deklarowany
czas doreczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia nadania)

- polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa z gwarancja
Wykonawcy na przemieszczanie i doreczanie w sposOb zabezpieczajacy przed jej utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (deklarowany czas dorgczenia adresatowi w kraju
wynosi maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania),

- polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa z gwarancja
Wykonawcy na przemieszczanie i dorgczanie w sposOb zabezpieczajacy przed jej utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytka rejestrowana listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania),

- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylka rejestrowana o
przyspieszonym trybie doreczenia przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dorgczenia adresatowi w kraju wynosi
maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

Gabaryty przesylek listowych:
a) Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
* minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm. tolerancja wymiaréw +/- 2mm,
* maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm,
dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm, tolerancja wymiaréw +/- 2mm
b) Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
* minimum — w przypadku kiedy cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢
20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm. tolerancja wymiaréw +/-
2mm
* maksimum — suma dlugosci, szerokos$ci i wysokosci (grubosci) nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie
moze przekroczy¢ 600 mm, tolerancja wymiaréw +/- 2mm
5) paczka pocztowa - przesytka pocztowa rejestrowana, nieb¢daca przesytka listowa, o masie
do 10000 g :
— paczka pocztowa ekonomiczna — dla paczek krajowych deklarowany czas dorgczenia do 4
dni od dnia nadania
— paczka pocztowa priorytetowa — dla paczek krajowych deklarowany czas dorgczenia
maksymalnie 2 dni od dnia nadania
Gabaryty paczek pocztowych:
a) gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
* minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm. tolerancja wymiaréw +/- 2mm
* maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosci 600 mm,
szeroko$ci 500 mm, wysokos$ci 300 mm, tolerancja wymiaréw +/- 2mm
b) gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
* minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm. tolerancja wymiardéw +/- 2mm
* maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ to 3000 mm, przy czym najwi¢kszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm, tolerancja wymiaréw +/- 2mm

4. Wykaz ilosci i rodzajow przesytek oraz ustug, z ktérych Zamawiajacy planuje skorzysta¢ w
trakcie realizacji zamowienia wskazano w formularzu cenowym. Podana w formularzu
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cenowym ilo$¢ przesytek jest ilo$cia szacunkowa. W zwiagzku z ograniczeniem przedmiotu
umowy wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.
Jednoczes$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70%ceny podanej w formularzu ofertowym.

5. Przesytki odebrane od Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i za granicg na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.

6. Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia odbioru od adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, jednak nie p6zniej niz w ciaggu 7 dni
kalendarzowych od dnia dorgczenia. Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno zawierac
czytelna datg i czytelny podpis odbiorcy oraz dat¢ i podpis osoby dorgczajgcej. W razie
niemoznosci doreczenia przesyliki przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany bedzie pozostawia¢
zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nast¢pnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbidr przesytki w ww. terminie
Wykonawca bedzie sporzadza¢ powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie nie p6zniej niz w terminie
2 dni zwracana bedzie Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez
adresata.

7. Zakresem zamOwienia objete jest rOwniez §wiadczenie ustugi polegajacej na odbiorze i
przewozie przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi z punktu odbioru w
Panstwowym Instytucie Weterynaryjnym — Panstwowym Instytucie Badawczym w Putawach,
Al. Partyzantéw 57 oraz Zaktadzie Pryszczycy w Zduniskiej Woli, ul. Wodna 7, przesytek
pocztowych do wyznaczonej placowki pocztowej w celu ich nadania pie¢ razy w tygodniu —
codziennie od poniedziatku do piagtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),
kazdego dnia w godzinach 13.30 — 14.30, a w wyjatkowych przypadkach po dokonaniu
telefonicznego zgloszenia. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest zestawienie, ktore
Wykonawca zwraca Zamawiajacemu przy kolejnym jej wykonywaniu.

8. Przesytki odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego przewozone sg do
wyznaczonej placowki pocztowej Wykonawcy w dniu ich odbioru i w tym samym dniu
nastepuje ich nadanie z zastrzezeniem ust. 11. Odbioru bedzie dokonywat, upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

9. Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wszystkich przesytek pocztowych, objetych przedmiotem
zamOwienia, nastapito w dniu ich odbioru przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego.
Potwierdzeniem odbioru tych przesytek bedzie potwierdzenie przez Wykonawce dla przesylek
rejestrowanych krajowych i zagranicznych (piecze¢, podpis, data) w pocztowej ksigzce
nadawczej W przypadku przesylek nierejestrowanych potwierdzeniem odbioru przez
Wykonawce bedzie piecze¢ podpis i data na zestawieniu tych przesytek.

10. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdw opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym.

11. Brak mozliwosci wyja$nienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 10, lub ich usunigcia w dniu
odbioru przesylek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi
w dniu nastgpnym lub po ich catkowitym usuni¢ciu przez Zamawiajgcego.

12. Do upowaznionego do odbioru przesytek od Zamawiajacego przedstawiciela Wykonawcy
nalezy:

a. odbiér od Wykonawcy potwierdzonych dokumentéw nadawczych (kopii), ktére byly dostarczone
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wraz z przesytkami oraz zestawienia i przekazanie ich Zamawiajacemu nie p6zniej niz nastepnego
dnia po odbiorze przesytek,

. zgloszenie si¢ po odbidr przesytek w terminie wskazanym w pkt. 7
. sprawdzenie, czy przesyiki sg prawidlowo przygotowane do odbioru,

. kazdorazowe potwierdzenie przez pokwitowanie na zestawieniu przesytek przekazanych do
przewozu i do nadania (wzér zestawienia do uzgodnienia po podpisaniu umowy) ze wskazaniem
daty i godziny, w momencie ich odbioru w siedzibie Zamawiajacego poprzez umieszczenie daty,
doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu (oryginal zestawienia otrzymuje Zamawiajacy),

. zaladunek i przew6z odebranych przesytek do Wykonawcy wraz z dokumentami nadawczymi (kopia
1 oryginal) oraz zestawieniami,

13.Przedstawiciel moze odméwi¢ przyjecia przesytek w przypadku, gdy:
opakowanie przesyltek jest uszkodzone,
. wpisy w zestawieniu sg niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesytek.

. czas oczekiwania na przesylki lub na usuni¢cie nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 13,
przekracza 20 minut.

14.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utratg, ubytek lub uszkodzenie przesytek odebranych w
ramach realizacji ustugi odbioru i nadania przesylek, ktére nastapily w czasie od ich odbioru przez
przedstawiciela Wykonawcy z miejsca wskazanego przez Zamawiajacego do czasu dostarczenia do
siedziby realizujacego. Wyijatek od odpowiedzialno$ci stanowia sytuacje zaistnienia nadzwyczajnych
okolicznosci o charakterze zewngtrznym pozostajacych poza kontrola Wykonawcy (wladcze
dziatania organdéw panstwowych, samorzadowych oraz organizacji mi¢dzynarodowych, zmiang
przepisOw prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, itp.), ktérych nie mozna przewidzie¢
i zostaly spowodowane przyczynami niezawinionymi przez Wykonawce.

15. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jej transportu — Wykonawca zobowiazany bedzie
do dodatkowego zabezpieczenia przesyiki przed dalszym jej uszkodzeniem na swdj koszt oraz
dostarczenia Zamawiajacemu protokotu opisujacego okolicznos$ci powstania uszkodzenie oraz jego
rodzaj i zakres.

16. O wystgpieniu zdarzenia, o ktéorym mowa w pkt.15, Wykonawca informuje Zamawiajacego
telefonicznie dnia nastepnego po dniu jego wystapieniu oraz w formie pisemne]j (protokdt) w
nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych, liczac od dnia nast¢pnego po dniu jego wystgpieniu.

17. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca z przyczyn przez niego zawinionych (tj. niewynikajacych
np. z dziatania sity wyzszej, badz nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze zewnetrznym, ktérych
nie mozna przewidzie¢) nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

18. W przypadku koniecznosci nadania dodatkowej/ch przesylki/ek w innych godzinach, niz
okreslonych w pkt. 7, Zamawiajacy moze we wilasnym zakresie dostarczy¢ ww. przesyltke/i do
placéwki Wykonawcy w godzinach jej pracy, jednak Wykonawca zobowiazuje si¢ do nadania
przesytki/ek w dniu jej/ich otrzymania od Zamawiajacego.

19. Swiadczenie ustugi posrednictwa w zakresie nadawania przesylek u operatora wyznaczonego w
przypadku gdy Wykonawca ustugi bedzie operator pocztowy nie bedacy operatorem
wyznaczonym.

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowe] na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania
w tym samym dniu co data odbioru przesylek od Zamawiajacego oraz w ktoérych data nadania u
operatora wyznaczonego jest rownoznaczna z zachowaniem terminéw wynikajacych z
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nastgpujacych przepisow:

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego,

c) art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997 r. Kodeks postepowania karnego;

d) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego

e) art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przez sadami
administracyjnymi

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania tych przesytek do najblizszej wzgledem siedziby
Zamawiajacego placowki operatora wyznaczonego w dniu jej odebrania od Zamawiajacego.
Planowana ilo$¢ przesylek o ktérych mowa powyzej — okoto 110 szt. w skali 12 miesigcy. Sa to
przesyltki rejestrowane, gabaryt A, wigkszos¢ do 350g, polecone ekonomiczne lub priorytetowe.

20. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek i nadawania ich w stanie
uporzadkowanym oraz sporzadzania odpowiednich zestawien lub wpiséw w ksiazce nadawczej
dla przesyltek, przez co nalezy rozumiec:

1) pakowanie przesytek listowych w spos6b umozliwiajacy Wykonawcy doreczanie ich bez ubytku i
uszkodzenia do miejsca przeznaczenia zgodnie z adresem (przesylki objete przedmiotem niniejszego
zamOwienia nadawane beda w kopertach /opakowaniach Zamawiajacego), waga przesyiki
okreslona bedzie w stanie zamknigtym. Opakowanie przesytki listowej stanowi¢ bedzie koperta
Zamawiajacego (z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).
Opakowanie paczki stanowi¢ bedzie zabezpieczenie uniemozliwiajace dostep do zawartoSci oraz
uszkodzenia przesylki w czasie przemieszczania. Zamawiajagcy nie wyraza zgody na
przepakowywanie przesytek z opakowania Zamawiajacego na opakowanie wtasne Wykonawcy.

2) uporzadkowanie przesylek do nadania; ich posortowania wg kategorii, przedzialéw wagowych i
rozmiarOw (gabarytéw)zgodnie z kolejnoscig wpisOw w pocztowej ksigzce nadawczej,

3) prawidlowe i czytelne adresowanie nadawanych przesytek zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
w tym zakresie normami;

4) umieszczenie w sposOb trwaly i czytelny na przesylce listowej lub paczce pocztowej danych
odbiorcy (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego pelnym adresem (te same dane podane beda
jednoczes$nie w pocztowej ksigzce lub elektronicznej ksigzce nadawczej).

5) umieszczanie w sposOb trwaly i czytelny na stronie adresowej (awersie) kazdej nadawanej
przesytki nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajacej nazwe 1 adres Zamawiajacego,
6) umieszczanie (na stronie adresowej przesylek w miejscu przeznaczonym na wniesienie optaty)

napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca informujacej o optacie za
ustuge;

7) okreslenie na przesylce pocztowej rodzaju tej przesyiki (np. polecony, polecony za potwierdzeniem
odbioru, a w przypadku przesytek bedacych przesytkami najszybszej kategorii — odpowiedniego
wyrdznika).

8) naklejenia na rewersie przesytki prawidlowo wypelnionego druku potwierdzenia odbioru w
przypadku nadawania przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

9) nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym,

21.Zamawiajacy umieszczal bedzie na przesylce pocztowej w miejscu niezastrzezonym dla
Wykonawcy inne niezbedne dla niego oznaczenia, w szczegdlnosci znak sprawy.

22. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajacemu wszelkich drukéw
niezbednych do nadania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym w ilo$ci odpowiadajacej
potrzebom Zamawiajacego, w szczegdlnosci drukéw do nadania paczki pocztowej, przesyiki za
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pobraniem oraz druku zwrotne potwierdzenie odbioru itp..

23.Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytki mogace naruszy€ jej pierwotny format, ksztatt lub wage.

24. Doreczenie przesylek pocztowych powinno by¢ dokonane w jak najkrétszym czasie, jednak nie
dtuzej niz cztery dni robocze dla przesytek krajowych ekonomicznych i dwa dni robocze dla
przesytek krajowych priorytetowych.

25. Przesytki pocztowe zagraniczne powinny by¢ niezwlocznie przekazane do dorgczenia
odpowiednim operatorom zagranicznym.



